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Departamento de Servicios Escolares
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AVISO IMPORTANTE

Estimados egresados del ITMA, del miércoles 20 al martes 26 de septiembre de 2023

se recibiran las solicitudes para tramite de obtencién de Certificado de Licenciatura.

Actividad Responsable | Fecha
Recepciodn de solicitud al Depto. De Servicios Egresado 20 al 25 de
Escolares via formulario de registro septiembre
(https://forms.office.com/r/YxYW6eJhBg) de 2023
El Depto. de Escolares solicita lineas de captura al | Escolares
Depto.
El Depto. de Financieros envia por correo
electrénico las lineas de captura conforme se
vayan recibiendo las solicitudes. * 25 al 28 de
e Constancia de Servicio Social - $100.00 septiembre
e Constancia de Actividades de 2023
Complementarias - $100.00
e Constancia de término de
estudios - $300.00
e Constancia de no adeudo - $100.00
* Las constancias con vigencia de un ano, estan
exentas de pago.
Financieros generan y envia las 4 lineas de captura
a los solicitantes via correo electréonico
El egresado realiza pago de lineas de capturay Egresado 28 de
envia por correo electrénico el baucher escaneado septiembre
a pagos@milpaalta.tecnm.mx con copia a al 5de
se_milpaalta@tecnm.mx octubre de
2023
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El Depto. De financieros emite las facturas 5al 10 de

conforme se vayan realizando los pagos, las cuales octubre de

soh entregadas al Depto. Escolares a través de 2023

correo electrénico

El Depto. de Escolares genera expedientillo de los | Escolares 9al13 de

egresados que cumplen con todos los requisitos octubre de
2023

Solo de aquellos egresados que cumplen con Escolares 16 al 20 de

todos los requisitos, el Depto. De Servicios octubre de

Escolares: 2023

Solicita fotografias a los egresados via correo

electrénico, para ser entregadas en fisico, en el

departamento de Escolares.

Solicita al Depto. Financieros 2 lineas de captura

para pagos de

e Certificado - $1,100.00
e Donativo -$ 900.00

En caso de no contar con todos los requisitos se le

informara al egresado, para que los reuna y pueda

participar en la siguiente convocatoria.

El egresado paga lineas de captura y envia por Egresado 23 de

correo electronico el baucher escaneado a octubre al 3

pagos@milpaalta.tecnm.mx con copia a de

se_milpaalta@tecnm.mx noviembre
de 2023

El egresado entrega fotografias en el Depto. De
Servicios Escolares

El egresado Requisita el Formato de No adeudo
(trdmite presencial)
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Entrega de Certificado de Licenciatura (tramite Escolares 13 al 17 de
presencial) noviembre
de 2023

El horario de atencién del Depto. De Servicios Escolares sera de lunes a viernes 9:00
a 12:00hr. y 14:00 a 17:00hr. para atender cualquier duda o bien al correo

se_milpaalta@tecnm.mx
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C. ANN MARGARETH MEZA RODRIGUEZ SERVICIOS ESCOLARES

JEFA DEL DEPTO. DE SERVICIOS ESCOLARES
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