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Subdireccion Académica

Division de Estudios Profesionales

Ciudad de México, a 0[5 TGy X

AVISO TITULACION INTEGRAL

Estimados egresados del Instituto Tecnoldgico de Milpa Alta, con plan de estudios 2009 en adelante,
interesados en titularse con la opcién de proyecto de residencia profesional a que se refieren los numerales
143 y 14.4.1.7 del Manual de Lineamientos Académico-Administrativos del TecNM y que cuente con los
siguientes requisitos:

La acreditacion del 100% de los créditos de su plan de estudios.

Acreditacion de un programa de lengua extranjera (inglés).

Correo electronico institucional activo.

Constancia de no inconveniencia (que emite servicios escolares).

Documento probatorio de no adeudo econdmico (que emite servicios escolares).
Entrega de informe del proyecto de titulacién integral.

Liberacion del proyecto de titulacién integral (emite jefe académico correspondiente).

Se les comunica que, del 6 de octubre al 03 de noviembre deberan registrarse al siguiente enlace:

https://forms.office.com/r/vgVgaV3gKW y los dias 06 y 07 de noviembre del 2023, se estara recibiendo los
siguientes formatos en la Divisiéon de Estudios Profesionales en horario de 09:00 a 15:00 y de 16:00 a 18:00

horas:

1.- Solicitud debidamente requisitada (2 juegos).
2.- Registro de proyecto (2 juegos, con todas las firmas excepto la de revisores).

3.- Informe del proyecto de titulacién integral, un juego impreso y en forma digital (memoria USB), este
informe debe contener portada firmada por quien haya fungido como asesor interno en la residencia
profesional y todas las fojas del proyecto rubricadas por dicho asesor.

PROGRAMACION POSTERIOR A LA RECEPCION DE SOLICITUDES E INFORME DEL PROYECTO:

Actividad Responsable Contacto Fecha

Enviar a jefes Académicos listado de R ) 5
. o Division de Estudios | dep_milpaalta@tecnm.mx
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Los jefes Académicos generan y envian a
la Division de Estudios la liberacién del

Departamento de
Ingenierias y de

ing_milpaalta@tecnm.mx

: p - - 10-nov.-2023.
proyecto. Ciencias, Econémico- cead_milpaalta@tecnm.mx
Administrativa.
Solicitar a Escolares oficios de no | DivisiSn de Estudios | dep_milpaalta@tecnm.mx
. . : i 13-nov.-2023.
inconveniencia. Profesionales.
Enviar correo a egresados para llevar a | Depto. De  Servicios | se_milpaalta@tecnm.mx 1% o
-nov- 1
cabo tramite ante escolares. Escolares
Egresado solicita tramite a escolares
través de formato (solicita constancia de | Egresado 15-nov.-2023
no adeudo).
Solicitar linea de captura a Financieros. Depto. De Servicios | se_milpaalta@tecnm.mx
17-nov.-2023.
Escolares
Generar linea de captura y envia por Depto. De Recursos | rf_milpaalta@tecnm.mx
o : : 20-nov.-2023
correo electronico a egresado. Financieros
Egresado realiza pagos y envia Del 21 al 22 de
comprobante por correo a Escolares y Egresado noviembre del
los entrega en fisico en Financieros. 2023
Financieros envia via correo electrénico Depto. De Recursos rf_milpaalta@tecnm.mx Del 23 al 24-
a Escolares confirmacion de pagos. Financieros nov.-2023
Escolares genera constancia y cita a = i ’ 27 de
. K Depto. De Servicios se_milpaalta@tecnm.mx i
alumno para requisitar constancia de no — noviembre-
adeudo. Y entrega de documentos. 2023,
Egresado acude Escolares a requisitar la
constancia de no adeudo y entrega de
documentos, en original y escaneados
en una USB:
Acta de nacimiento
CURP 28 y 29-nov.-
) . Egresado
Certificado de bachillerato 2023,
Certificado de licenciatura
Constancia de inicio y término (en caso
de que el bachillerato lo hayan
estudiado en el Colegio de Bachilleres y
su certificado no sea digital).
Escolares solicita lineas de captura a 30de
financieros por concepto de: Titulo Depto. De Servicios se_milpaalta@tecnm.mx noviembre de
$3,100.00 y Acto protocolario $1,300.00. | Escolares 2023
Financieros genera linea de captura = Del 04 y 05 de
. = L. i y Depto. De Recursos f_milpaalta@tecnm.mx . y
envia por correo electrénico a egresado ) ) diciembre-
Financieros P
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fisico en Financieros.

Subdireccion Academica
Division de Estudios Profesionales
Egresado realiza pagos y envia
o B i Del 05 al 10-
comprobante por correo a Financieros y .
p. . P Egresado diciembre de
a Servicios Escolares y los entrega en 2023

Financieros envia via correo electrénico

Del 11 al 13 de

a Escolares confirmacién de pagos Depto, De Recursos rf_milpaalta@tecnm.mx diciembre-
Financieros 2023,
Escolares elabora y envia a Division de 5 5 ’ 12 de
. . Depto. De Servicios se_milpaalta@techm.mx .
Estudios constancias de no diciembre-
. L Escolares
inconveniencia. 2023.

Elaborar y entregar a integrantes del
jurado, Formato de Aviso de Realizacion

Divisién de Estudios

dep_milpaalta@tecnm.mx

03 de enero-

. . . 2024,
del Acto Protocolario Para la Titulacion Profesionales.
Integral.
Escolares solicita fotos y notifica fecha . X Escolares
- Depto. De Servicios se_milpaalta@tecnm.mx . )
de entrega de fotos y constancia de notificara al
L Escolares
tramite de e.firma. egresado.

Fecha para el acto protocolario.

Division de Estudios

dep_milpaalta@tecnm.mx

08 de enero

Profesionales 2024,
Después de la toma de protesta del
L . . . ’ Escolares
egresado, Division genera lista de Divisiéon de Estudios dep_milpaalta@tecnm.mx hotificara al
guienes se presentaron al acto Profesionales
A n egresado.
protocolario y la envia a Escolares.
Egresado entrega en el departamento . 1 Escolares
Depto. De Servicios se_milpaalta@tecnm.mx . |
de Escolares fotos. notificara al
Escolares
egresado,
Egresado acude a Escolares por su o : Escolares
. . Depto. De Servicios se_milpaalta@tecnm.mx - !
constancia de exencién de examen y Escol notificara al
scolares
entrega boleta de SAT egresado.
Escolares escanea y emite constancia de
exencidon de examen y notifica a i - Escolares
Depto. De Servicios se_milpaalta@tecnm.mx ; :
egresado para que acuda porellay sl notificara al
scolares
entregue boleta de tramite de e.firma egresado.
del SAT.
Escolares tramita titulo ante DGP a . : Escolares
. Depto. De Servicios se_milpaalta@tecnm.mx ; -
través de TecNM. notificara al
Escolares
egresado.
Una vez que esté el titulo en formato L. ) Escolares
. . Depto. De Servicios se_milpaalta@tecnm.mx . i
digital, notifica al egresado para que Eseolaes notificara al
: SCO!
realice su tramite de cédula profesional. egresado.
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Instituto Tecnolégico de Milpa Alta
Subdireccion Académica

Division de Estudios Profesionales

Egresado tramita en linea de cédula . ; Escolares
i s , Depto. De Servicios se_milpaalta@tecnm.mx s s
profesional con titulo y e.firma. Envia a notificara al
. . Escolares
Escolares cédula en formato digital. egresado.
Escolares entrega en fisico el titulo - i Escolares
. 9 o y Depto. De Servicios se_milpaalta@techm.mx . .
diploma de especialidad. notificara al
Escolares
egresado.

NOTA:

1.- Se llevara a cabo platica de Titulacidon Integral el dia 23 de octubre del 2023 a las 13:00 horas en el
auditorio que ocupa el Instituto Tecnolégico de Milpa Alta (se sugiere llevar impreso o revisar los formatos

para aclarar dudas con respecto al llenado de los mismos).

1.- Los formatos de solicitud de inicio de tramite de titulacién y portada para el informe del proyecto, se
encuentran publicados en la pagina oficial: TecnNM Tecnolégico Nacional de México (itmilpaalta.edu.mx),

en el menu tramites-titulacién integral.

2.- Egresados con planes de estudio anteriores a 2009, favor de solicitar informacién en la Divisién de Estudios

Profesionales al correo electrénico dep_milpaalta@tecnm.mx.

ATENTAMENTE

Excelencia en Educacion Tecnolégica®

LIC. MARIA DORY SANTIZ LOPEZ
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INSTITUTQ TECNOLOGICO DE MILPA ALTA
DIVISION DE ESTUDIOS
PROFESIONALES

Jefa de la Divisién de Estudios Pro
del Instituto Tecnoldgico de Milpa Alta.
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